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Denumire beneficiar COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC,,REGINA MARIA" DEVA
Adresd beneficiar DEVA, STR. GH. BARITIU NR.2

Cod proiect: 60

Numar inregistrare: 166 / 30 I 04 I 2026

Legal
Gabriel

Caiet de sarcini pentru achizi{ia directd de

Servicii de sprijin, mentorat, tutorat

INTRODUCERE

Caietul de sarciniface parte integrantd din documentalia de atribuire siconstituie ansamblulcerintelor pe

baza cdrora se elaboreazd de cdtre fiecare ofertant propunerea tehnicd. Catetul de sarcini con{ine,

informa{ii despre cantitSli si specificaliitehnice. Acestea definesc, dupdcaz sifdrd a se limita la cele ce

urmeazd, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performan(d, precum si sisteme de

asigurare a calitalii, terminologie, simboluri, teste gi metode de testare, etc.

in cadrul acestei proceduri, Colegiul Nalional Pedagogic ,,Regina Maria" Deva indeplineste rolul de

Auioritate / Entitate contractantd, respectiv Autoritatea / entitatea contractantd in cadrul Contractului

Pentru scopul prezentei secliuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisd intr-un anumit

capitoldin Caietul de Sarcinigi nespecificatd explicitin alt capitol, trebuie interpretatS ca fiind menlionati
in ioate capitolele unde se considerd de cdtre Ofertant cd aceasta trebuia mentionatd pentru asigurarea

indeplinirii obiectului Contractului.

INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Denumire

Telefon

e-nrail

Aprobat,

E.

l"v
fE/

Reprezentant legal
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SPEC!FICATII TEHNICE PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI
DE ACHIZITIE SERVICII DE SPRIJIN, MENTORAT, TUTORAT

in cadrul PNRR C15 - l'18

r Descrierea obiectului contractului: Achizitie de Servicii de sprijin, mentorat, tutorat necesare
desfasurarii activitatilor Proiectului ,,Ateliere creative pentru viitoi' finanlat prin apelul "Granturi

pentru unitdlile de invd{dm\nt pilot" - PNRR C'15

. God CPV principal: 80410000-'l Servicii scolare diverse (Rev.2)/ 80590000-6 Servicii de

asistenta pedagogica (Rev.2)

. Tipul contractului: Contract de servicii - Servicii de sprijin, mentorat, tutorat necesare

desfasurarii activitatilor din cadrul proiectului ,,Ateliere creative pentru viitor"

. Tipul procedurii: Achizitie directi in conformitate cu prevederile Art. 7 Alin. (7) Lit. c) din Legea

9812016, cu modificarile si completarile ulterioare

r Valoarea totala estimata a achizitiei: 56.700,00 leifard TVA

Prezenta documenta{ie constituie ansamblul cerin{elor pebaza cdrora se elaboreaza de cdtre fiecare

ofertant propunerea tehnicd pentru prestarea serviciilor de sprijin, mentorat, tutorat.

INTRODUCERE:

in cadrul proieciului inregistrat sub numdrul 60 pentru care s-a incheiat un contract de finanlare intre

Ministerul Educa{iei Na{ionale si Colegiul National Pedagogic ,,Regina Maria" Deva, in calitate de

beneficiar al finan(drii:

Colegiul National Pedagogic ,,Regina Maria" Deva urmeazd sd se achizifioneze "Servicii de sprijin,
mentorat, tutorat" necesare pentru desfSgurarea in condilii optime a activitdtilor din cadrul proiectului.

CONTEXTUL REALIZARII PREZENTEI ACHIZITII DE SERVICII

Prezenta achizitie directd de servicii este necesara pentru desfasurarea activitatilor cu beneficiarii

proiectului (grup tintd - cadre didactice, personal managerial), in cadrul Activitatii "Servicii de sprijin,
mentorat, tutorat"

"P/VRR. Finanfat de Uniunea Europeand - UrntdtoareaGenera[ieUE"
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CONDITII CU PRIVIRE LA ACHIZITIA DIRECTA

Atribu(iile gi responsabilititile Pirtilor

Contractantul este responsabil pentru indeplinirea urmitoarelor atributii:

. Realizarea activitdtilor in cadrul Contractului in conformitate cu cerintele legisla{ie aplicabile
specificului obiectivului de investitie pentru care se solicitd prestarea serviciilor qi a prevederilor

Caietului de Sarcini, respectAnd gi aplicdnd cele mai bune practici in domeniu.

. Realizarea tuturor documentelor pentru derularea activitS[ilor in cadrul Contractului in
conformitate cu cerintele din Caietului de Sarcini.

. Punerea la dispozitia Autoritdtii Contractante in timp util a tuturor documentelor, incluzAnd, dar
fdrd a se limita la: documente cu privire la stadiul prestirii serviciilor, metodologia de sprijin,
mentorat, tutoratgi materialele didactice propuse, certificdri in domeniul instruirii si formdrii
profesionale.

o Transmiterea cdtre Autoritatea Contractantd spre revizuire gi aprobare a documentelor solicitate.
De asemenea, orice modificare a acestora trebuie aprobatd de cdtre Autoritatea ContractantS.

. Colaborarea cu personalul Autoritdtii Contractante alocat pentru serviciile desfdqurate conform
Contractului (monitorizarea progresului activitatilor in cadrul Contractului, coordonarea

activitSlilor in cadrul Contractului, feedback).

o Punerea la dispozitia Autoritdtii Contractante a tuturor informatiilor solicitate pentru a sprijini
procesul de evaluare a performanlei Contractorului in legdtura cu realizarea activitSlilor din

Contract.

Autoritatea Contractanti este responsabili pentru:

. Punerea la dispozitia Contractantului a tuturor informa[iilor disponibile pentru obtinerea
rezu liatelor a gteptate

o Punerea la dispozitie a unui spa[iu pentru derularea intiilnirilor de lucru gi a gedin(elor de analizd

a progresului in cadrul Contractului
. Desemnarea gi comunicarea cdtre Contractant a echipei/persoanei responsabile cu interac(iunea

gi suportul oferit Contractantului
. Asigurarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa pentru buna derulare a Contractului
. Achitarea contravalorii prestdriiserviciilor, inbaza facturilor emise de ciitre acesta din urmii, aga

cum este stabilit prin Contract
. Organizarea receptiei partiale gi / sau finale pentru prestarea serviciilor in conformitate cu

prevederile caietului de sarcini
. Documentarea in scris a oricdrui motiv de respingere a rezultatelor furnizate de Contractant in

cadrul Contractului, prin raportare la prevederile legale, la reglementdrile tehnice in vigoare gi la

cerrntele caietului de sarcini

"P/VRR. Finantat de Uniunea Europeand - UrntdtoareaGeneratieUE"
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Condifii de participare

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din

tara de rezidenta, din care sa reiasa ca operatorurl economic este legal constiturt, ca nu se afla in niciuna
din situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a presta serviciile
care fac obiectul contractului de achizitie. ln acest sens va prezenta Certificatul de inregistrare
fiscala, Certificatul Gonstatator ONRC valabil la data prezentarii, din care si reiasd faptul ci acesta
este autorizat si presteze activitdlile "Alte forme de inva{dmdnt n.c.a." - CAEN 8559.

De asemenea, se va transmite Declaratia privind beneficiarii reali depusa la Oficiul National al

Registrului Comertului si Furnizare lnforma(ii privind Beneficiarii reali eliberat de ONRC. Din

continutul certrficatelor, trebuie sa rezulte faptul ca domeniurl de activitate al ofertantului este autorizat si

corespunde cu obiectul contractului. Persoanele fizice sau juridice straine vor prezenta docltmentul

echivalent celui solicitat mai sus, emis de autoritatea conrpeienia din statul de origine al ofertantului.

**) Avand in vedere prelucrarea datelor cu caracter personal (nume, prenume cadre didactice, telefon,

email, CNP), ofertantul va furniza rrumdrul de inregistrare emis de Autoritatea Nationala de

Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP) si va desemna minim un

expert / responsabil DPO pentru care se vor ataga CV si certificdri. De asemenea, ofertantul va prezenta

odatd cu oferta tehnicS, Metodologia privind implementarea mdsurilor GDPR la nivelul contractului,

din care sd reiasd minim: monitorizarea proceselor, analize specifice (in mod aparte asupra prelucrdrilor

care implicd categorii speciale de date)si elaborarea documentaliei necesarS.

Receptia serviciilor

Receptia serviciilor se va efectua pe bazd de proces verbal semnat de Contractant si Autoritatea

contractantd.

Modaliti[igi conditii de plati

Contractantul va emite factura pentru serviciile prestate. Fiecare facturd va avea men[ionat numdrul

contractului, datele de emitere si de scadenldr ale facturii respective. Facturile vor fi trimise in original la

adresa specificati de Autoritatea contractantd. Factura va fi emisd dupd semnarea de cdtre

Autoritatea/entitatea contractantd a procesului verbal de receplie calitativa - cantitativS. Procesul verbal

de receplie calitativd - cantitativd va insoli factura si reprezintd elementr:l necesar realizlrii pl5!ii,

inrpreund cu celelalte documente justificative prevdzute mai jos:

. Suport de curs itt format digital

. Metodologie implementare contract

. Suplimente descriptive (competetr!e) care vor insofi certificatele

. Raport final pentru prestarea serviciilor

PIa(ile in favoarea Contractantului se vor efectua in termen de maximum 30 de zile de la data

emiterii facturii fiscale in origirral gi a tuturor documentelor justificative, sub rezerva transferdrii

sumelor in contul Autoritdtii Contractante de cdtre ISJ / Ministerul Educatiei.

P/VRR. Finan{at de tJniunea Europeand - UrntdtoareaGenera[ieUE
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cADRUL LEGAL cARE GUVERNEAzA neulrA DTNTRE AUToRTTATEA coNTnacrnrurA gr

coNTRAcTANT (tNCLUslv itt DoMENULE MEDluLUt, soctAl sl AL RELATULoR or uurucA;

Operatorul economic devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea contractului, obligatiile
aplicabile in domeniul mediurlui, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin

acorduri colective sau prin dispozitiile iniernationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii
enumerate in anexa X la Directiva2014124

CONDITII DE MUNCA 51 PROTECTIA MUNCII

Pe parcursul deruldrii contractului se vor respecta regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca si

de proteclie a muncii care sunt in vigoare:

. educarea si formarea profesionala a personalului;

. cunoasterea riscurilor pentru sandtatea lucratorilor;

. asigurarea cu echipament individualde proteclie in conformitate cu prevederile legale;

. cunoasterea impactului pentru mediu,

'PIVRR. Finantat de Uniunea Europeand - UrntdtoareaGeneralieUE"



t!)
o

e
q)

c)o
$
Q
(E
o
,o
F

f,
I

XU

$
q)
o-o

tlJ
G
q)
q

J

a)!
$
(U

.=u
q

=$

$F
E.:o)o I
O;JgEe

$F
Eoo
N

,g
)o

Eo )(goii<
sEa

O().
N
O(o
d(o

Oo
N
Oq
-..

O
O
o
O\(o
rf)

)(u

N
9,o
N:o.l9d
m c>) =F

Oo
O
cot-
c.j

o
o
C

.g
C
L

:=
oo
E
q)

a
(1)

OJ'C
Oa
C)o

(o
o
N
*l
C
o

';-()-q(Ec(o
]LCL);q6.9I',l\,R6
- = 

* 
= D o :

3 : e E gg H,b;=aSxH
=o. 3->H
93sg33a
==(U([co,(tr6 d o.N o-;.o€s*!'s5H
HsEEEs,r
N-!.=9c
E H # 3 H 1;
:l-,:foJ!:=(uU-x

EL(Da(JJ*

sE=sEB3-3
=996(u6br (ua- X !? O-x6oio&^o)
trCroo'".j
(IlO.:?J_!o-i:
Y-Ai1 .Eao
(L)0)6^cooF

==PK-b0!-coo;F
fi.-"a-:P'39oG(r!ilm.-.E1b60ru.,= d E E 3 g.,:E
o--oli:ox
v)cc>ooo

Lo

N
0=.! - ;il
L+.-'5()NcoFo aifo66

o:o

rjo
:=L(J.jo=

,\ U
oc):l=U)aad

L

O

a)!> U
+- '=
orh
J Jg)e
6(E

a\p)

ES\s()o)
t\":
Ocft!u)
f,oa0)
6L,uI
'Q=i9
,E .P

etuo)
n.s!u nl
sJ
:$
tLl

t-:l
odbl
<f,(Ul(Ut>l
u oU
*:U 3l
=>$l* bJ4l
doo.:o o'o
Qb,oq.i a)

-\LL \ \

a;b
.o^t6 iE=E g;e

'=-5!uE U Be\ -^-
lA\ej

,E ;HEE .BSt
o-!cQ(/)uo>

fth.-

a- iY.YQ\\u
F P 

'\)(! \ i, rS
Pr.='j=trh(iC(uXO
E o f *; 3Ee.E*e(j)g EE8

F H R SIto o*.Q
)= srdtbE F E E
--\w,-t;i =c>8s E BE
t!0lOf,qfi EEE
=dJ,Y!'"3q E+dn a- rl-u.-fio u)::
o6 id+!=<'6 ;6 -uJ= C.aafrV S; FE# 5 s,3O.o !EiR"

H.E sEs

xf
C
.g
N()
fr

6'6-
CQ)
#. th
fil ;i:ZY*rc
:50)Ctr
(S at

{.I LJ*&-

.I

A

,ts

{s
$

Y?$3.O3*i S
*S iit

(kx({.d x
IL-} Z



Fll:*nlat de
Uniunea f;urepeamii
NextOer')eratior'lf U

- lPlanul Nationaltirt* Redredare gi RezilienlS

Expertii necesari pentru realizarea serviciilor:
Resursele implicate sunt reprezentate de profesionistii care asigura activitd{ile de sprijin, mentorat,
tutorat, coordonator proiect, coordonator activitate, precum si personal auxiliar. Ofertantul va descrie in
oferta tehnicd modalitatea de implementare a serviciilor

Perioadi de implementare/ Durata serviciilor:
Perioada de implementare este incepand cu semnarea contractului de cdtre ambele parti pana la

finalizarea tuturor activitatilor, dar nu mai tarziu de ultima zi de implementare a proiectului.

Localia de implementare:
La sediul beneficiarului

Facilitili oferite de Beneficiar:
Va fi implicat un profesor coordonator de la nivelul scolii care gestioneaza si comunica catre elevi
informatii despre continutul, calendarul si disponibilitatea activitdtilor.

Drepturi de proprietate intelectuali:
Toate documentele elaborate sau pregdtite de cdtre Prestator pentru Beneficiar in cursul indeplinirii
serviciilor vor avea caracter confidential si vor deveni si rdrnSne proprietatea absolutd a Beneficiarului.
Prestatorul va transmite toatd aceastd documentatie cdtre Beneficiar p6nd la termenul final stabilit prin

Contract sau pAnd la expirarea acestuia.

DURATA CONTRACTULUI

Se va incheia un contract de prestari Servicii de sprijin, mentorat, tutorat, a carui durata nu va depdsi
data de 30 iunie 2026, cu un singur operator economic. ln cadrul propunerii tehnice ofertantii vor
prezenta un grafic de implementare al contractului.

"PiVRR. Finan,tat de Uniunea Europeand - UrntdtoareaGenera{ieUE"
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CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Cel mai bun raport calitate - pret

CONTINUTUL OFERTEI

Documentele de calificare

Certificat Constatator ONRC (in termenul de valalrilitate)

Certificat Constatator Beneficiari Reali

Certificat inregistrare fiscala (Cl F)

Declaratii obligatorii pentru participare

Scrisoare de inaintare (declaratia A)

Declaratiile N1, N2, N3, N4 (Neincadrarea ofertantilor, tertilor sustinatori, asociatilor si

subcontractantilor, dupa caz, in situatiile prevazute la art. 164, 165, 167 si 59-60 din Legea nr.

98t2016)

Declaratia F - Ofertd financiard

Declara{ia T - Ofertd tehnicd

Modalitatea de transmitere a ofertei

Procedura de achizitie este achizi[ie directd. Ofertele vor fi transmise exclusiv prin e-mail la adresa
cnpedasoeicdeva@smail.conr in termen de maxim 15 zile lucritoare de la receptia solicitdrii de ofertd (toate

documentele vor fi asumate prin semndtura digitald sau olografd)

Solicitiri de clarificdri

Solicitdrile pentru clarificdri vor fi transmise exclusiv prin e-mail la adresa cnpedagoFicdeva(ogmail.com ir.l

termen de maxim 2zilelucritoare de la receptia prezentei documentalii. Termenulde rdspuns esfe de

48 ore de la primirea solicitdrilor.

Pentru a asigura o justificare corespunzatoare in alegerea ofertei pentru contractare, se va elabora Nota
justificativa de atribuire pornind de la cerintele solicitate, detaliind avantajele si dezavantajele ofertelor
primite in raport cu fiecare specificatie in parte, sau in raport cu celelalte oferte. In vederea respectarii
principiilor, va fi selectata oferta cu cele mai multe avantaje tehnice in vederea realizarii scopului
proiectului.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a selecta serviciile care raspund cel mai bine

cerintelor sale. Ofertantii sunt incurajatr sd depund oferte qAt nai aya0}qi.gaqe in vederea indeplinirii

scopului proiectului.

Evaluarea ofertelor se va incheia odata cu intocmirea Notei justificative de atribuire, unde vor fi
precizate avantajele si dezavantajele ofertelor primite in raport cu specificatiile minimale si cu celelalte

oferte primite precum si modalitatea in care oferta castigatoare contribuie la realizarea proiectului

P/VRR. Finantat de Uniunea Europeand - UrntdtoareaGeneratieUE"
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Prin urmare se vor analiza si compara, in vederea realizarii scopului proiectului, urmitoarele
elemente:

. Experientd relevantd in activitati de sprijin, mentorat, tutorat (proiecte sinnilare implementate
anterior, recomanddri din partea altor beneficiari)

. Calitatea propunerii tehnice ( creativitatea si inovatia metodologiilor propuse, adaptabilitatea
activitd{ilor la specificul grupLrlui tintd)

. Asumarea unor angajamente superioare in raport cu cerinlele minimale

. Pretul ofertei

'PIr/RR. Finantat de Uniunea Europeand - UrntdtoareaGeneralieUE"


