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Denumire beneficiar COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC ,REGINA MARIA” DEVA
Adresa beneficiar DEVA, STR. GH. BARITIU NR.2

Cod proiect: 60

Numar inregistrare: 147 / 11/02 / 2026

Prof. '

Caiet de sarcini pentru achizitia directa de
Servicii de sprijin, mentorat, tutorat

INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor pe
baza cirora se elaboreazd de cétre fiecare ofertant propunerea tehnica. Caietul de sarcini contine,
informatii despre cantitati si specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa caz si fard a se limita la cele ce
urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, precum si sisteme de
asigurare a calitatii, terminologie, simboluri, teste si metode de testare, etc.

in cadrul acestei proceduri, Colegiul National Pedagogic ,Regina Maria” Deva indeplineste rolul de
Autoritate / Entitate contractanta, respectiv Autoritatea / entitatea contractanta in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisd intr-un anumit
capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretata ca fiind mentionata
in toate capitolele unde se considera de catre Ofertant ca aceasta trebuia mentionata pentru asigurarea
indeplinirii obiectului Contractului.

INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Denumire COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC ,REGINA MARIA” DEVA
CUl 4374652
Reprezentant legal TRIPA LOUISE GABRIEL
: Adresa DEVA STR. GH BARTIUNR.2
Telefon 0254216826
e-mail cnpedagogicdeva@gmail.com
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SPECIFICATII TEHNICE PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI

DE ACHIZITIE SERVICII DE SPRIJIN, MENTORAT, TUTORAT
In cadrul PNRR C15 - 118

s Descrierea obiectului contractului: Achizitie de Servicii de sprijin, mentorat, tutorat necesare
desfasurarii activitatilor Proiectului ,Ateliere creative pentru viitor” finantat prin apelul "Granturi
pentru unitétile de invatamant pilot” — PNRR C15

e Cod CPV principal: 80410000-1 Servicii scolare diverse (Rev.2)/ 80590000-6 Servicii de
asistenta pedagogica (Rev.2)

o Tipul contractului: Contract de servicii - Servicii de sprijin, mentorat, tutorat necesare
desfasurarii activitatilor din cadrul proiectului ,Ateliere creative pentru viitor”

o Tipul procedurii: Achizitie directa in conformitate cu prevederile Art. 7 Alin. (7) Lit. ¢) din Legea
98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare

« Valoarea totala estimata a achizitiei: 56.700,00 lei fara TVA

Prezenta documentatie constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare

ofertant propunerea tehnica pentru prestarea serviciilor de sprijin, mentorat, tutorat.

INTRODUCERE:

in cadrul proiectului inregistrat sub numarul 60 pentru care s-a incheiat un contract de finantare intre
Ministerul Educatiei Nationale si Colegiul National Pedagogic ,Regina Maria” Deva, in calitate de
beneficiar al finantarii.

Colegiul National Pedagogic ,Regina Maria” Deva urmeaza sa se achizitioneze "Servicii de sprijin,
mentorat, tutorat” necesare pentru desfasurarea in conditii optime a activitatilor din cadrul proiectului.
CONTEXTUL REALIZARII PREZENTEI ACHIZITII DE SERVICII

Prezenta achizitie directd de servicii este necesara pentru desfasurarea activitatilor cu beneficiarii

proiectului (grup tinta — cadre didactice, personal managerial), in cadrul Activitatii "Servicii de sprijin,
mentorat, tutorat”
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CONDITII CU PRIVIRE LA ACHIZITIA DIRECTA

Atributiile si responsabilitatile Partilor

Contractantul este responsabil pentru indeplinirea urmatoarelor atributii:

o Realizarea activitatilor in cadrul Contractului in conformitate cu cerintele legislatie aplicabile
specificului obiectivului de investitie pentru care se solicitd prestarea serviciilor si a prevederilor
Caietului de Sarcini, respectand si aplicand cele mai bune practici in domeniu.

e Realizarea tuturor documentelor pentru derularea activitatilor in cadrul Contractului in
conformitate cu cerintele din Caietului de Sarcini.

o Punerea la dispozitia Autoritatii Contractante in timp util a tuturor documentelor, incluzand, dar
fara a se limita la; documente cu privire la stadiul prestarii serviciilor, metodologia de sprijin,
mentorat, tutoratsi materialele didactice propuse, certificari in domeniul instruirii si formarii
profesionale.

« Transmiterea catre Autoritatea Contractanta spre revizuire si aprobare a documentelor solicitate.
De asemenea, orice modificare a acestora trebuie aprobata de catre Autoritatea Contractanta.

o Colaborarea cu personalul Autoritatii Contractante alocat pentru serviciile desfasurate conform
Contractului (monitorizarea progresului activitatilor in  cadrul Contractului, coordonarea
activitatilor in cadrul Contractului, feedback).

e Punerea la dispozitia Autoritétii Contractante a tuturor informatiilor solicitate pentru a sprijini
procesul de evaluare a performantei Contractorului in legatura cu realizarea activitatilor din
Contract.

Autoritatea Contractanta este responsabild pentru:

o Punerea la dispozitia Contractantului a tuturor informatiilor disponibile pentru obtinerea
rezultatelor asteptate

e Punerea la dispozitie a unui spatiu pentru derularea intalnirilor de lucru si a sedintelor de analiza
a progresului in cadrul Contractului

o Desemnarea si comunicarea catre Contractant a echipei/persoanei responsabile cu interactiunea
si suportul oferit Contractantului

o Asigurarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa pentru buna derulare a Contractului

s Achitarea contravalorii prestarii serviciilor, in baza facturilor emise de catre acesta din urma, asa
cum este stabilit prin Contract

o Organizarea receptiei partiale si / sau finale pentru prestarea serviciilor in conformitate cu
prevederile caietului de sarcini

e Documentarea in scris a oricarui motiv de respingere a rezultatelor furnizate de Contractant in
cadrul Contractului, prin raportare la prevederile legale, la reglementarile tehnice in vigoare si la
cerintele caietului de sarcini

"PNRR. Finantat de Uniunea Europeand - UrmdtoareaGeneratieUE”




Finantat de
Uniunea Europeand
NextGenerationEU

& Planul National
‘de Redresare si Rezilien{a

Conditii de participare

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din
tara de rezidenta, din care sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna
din situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a presta serviciile
care fac obiectul contractului de achizitie. In acest sens va prezenta Certificatul de inregistrare
fiscala, Certificatul Constatator ONRC valabil la data prezentarii, din care sa reiasa faptul ca acesta
este autorizat sa presteze activitatile ”Alte forme de invatamant n.c.a.” — CAEN 8559.

De asemenea, se va transmite Declaratia privind beneficiarii reali depusa la Oficiul National al
Registrului Comertului si Furnizare Informatii privind Beneficiarii reali eliberat de ONRC. Din
continutul certificatelor, trebuie sa rezulte faptul ca domeniul de activitate al ofertantului este autorizat si
corespunde cu obiectul contractului. Persoanele fizice sau juridice straine vor prezenta documentul
echivalent celui solicitat mai sus, emis de autoritatea competenta din statul de origine al ofertantului.

*) Avand in vedere prelucrarea datelor cu caracter personal (nume, prenume cadre didactice, telefon,
email, CNP), ofertantul va furniza numaérul de inregistrare emis de Autoritatea Nationala de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP) si va desemna minim un
expert / responsabil DPO pentru care se vor atasa CV si certificari. De asemenea, ofertantul va prezenta
odata cu oferta tehnica, Metodologia privind implementarea masurilor GDPR la nivelul contractului,
din care sa reiasad minim: monitorizarea proceselor, analize specifice (in mod aparte asupra prelucrarilor
care implica categorii speciale de date) si elaborarea documentatiei necesara.

Receptia serviciilor

Receptia serviciilor se va efectua pe bazd de proces verbal semnat de Contractant si Autoritatea
contractanta.

Modalitati si conditii de plata

Contractantul va emite factura pentru serviciile prestate. Fiecare factura va avea mentionat numarul
contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii respective. Facturile vor fi trimise in original la
adresa specificatd de Autoritatea contractantd. Factura va fi emisa dupa semnarea de catre
Autoritatea/entitatea contractantd a procesului verbal de receptie calitativé - cantitativa. Procesul verbal
de receptie calitativd - cantitativd va insoti factura si reprezintd elementul necesar realizarii platii,
impreuna cu celelalte documente justificative prevazute mai jos:

« Suport de curs in format digital

+  Metodologie implementare contract

+ Suplimente descriptive (competente) care vor insoti certificatele
+ Raport final pentru prestarea serviciilor

Platile in favoarea Contractantului se vor efectua in termen de maximum 30 de zile de la data

emiterii facturii fiscale in original si a tuturor documentelor justificative, sub rezerva transferarii
sumelor in contul Autoritatii Contractante de céatre ISJ / Ministerul Educatiei.
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CADRUL LEGAL CARE GUVERNEAZA RELATIA DINTRE AUTORITATEA CONTRACTANTA S|
CONTRACTANT (INCLUSIV IN DOMENILE MEDIULUI, SOCIAL Sl AL RELATIILOR DE MUNCA)

Operatorul economic devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea contractului, obligatiile
aplicabile in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin
acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii
enumerate in anexa X la Directiva 2014/24

CONDITII DE MUNCA SI PROTECTIA MUNCII

Pe parcursul derularii contractului se vor respecta regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca si
de protectie a muncii care sunt in vigoare:

. educarea si formarea profesionala a personalului;

. cunoasterea riscurilor pentru sanatatea lucratorilor;

s asigurarea cu echipament individual de protectie in conformitate cu prevederile legale;
J cunoasterea impactului pentru mediu;

"PNRR. Finantat de Uniunea Europeand - UrmdtoareaGeneratieUE"
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Expertii necesari pentru realizarea serviciilor:

Resursele implicate sunt reprezentate de profesionistii care asigura activitatile de sprijin, mentorat,
tutorat, coordonator proiect, coordonator activitate, precum si personal auxiliar. Ofertantul va descrie in
oferta tehnicd modalitatea de implementare a serviciilor.

Perioada de implementare/ Durata serviciilor:
Pericada de implementare este incepand cu semnarea contractului de catre ambele parti pana la
finalizarea tuturor activitatilor, dar nu mai tarziu de ultima zi de implementare a proiectului.

Locatia de implementare:
La sediul beneficiarului

Facilitati oferite de Beneficiar:
Va fi implicat un profesor coordonator de la nivelul scolii care gestioneaza si comunica catre elevi
informatii despre continutul, calendarul si disponibilitatea activitatilor.

Drepturi de proprietate intelectuala:

Toate documentele elaborate sau pregéatite de catre Prestator pentru Beneficiar in cursul indeplinirii
serviciilor vor avea caracter confidential si vor deveni si ramane proprietatea absoluta a Beneficiarului.
Prestatorul va transmite toata aceastd documentatie catre Beneficiar pana la termenul final stabilit prin
Contract sau pana la expirarea acestuia.

DURATA CONTRACTULUI
Se va incheia un contract de prestari Servicii de sprijin, mentorat, tutorat, a carui durata nu va depasi

data de 30 iunie 2026, cu un singur operator economic. In cadrul propunerii tehnice ofertantii vor
prezenta un grafic de implementare al contractului.
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CRITERIUL DE ATRIBUIRE

e Cel mai bun raport calitate — pret

CONTINUTUL OFERTEI

Documentele de calificare

o Certificat Constatator ONRC (in termenul de valabilitate)
o Certificat Constatator Beneficiari Real
o  Certificat inregistrare fiscala (CIF)

Declaratii obligatorii pentru participare

e Scrisoare de Tnaintare (declaratia A)

o Declaratile N1, N2, N3, N4 (Neincadrarea ofertantilor, tertilor sustinatori, asociatilor si
subcontractantilor, dupa caz, in situatiile prevazute la art. 164, 165, 167 si 59-60 din Legea nr.
98/2016)

o Declaratia F - Oferta financiara

e Declaratia T — Oferta tehnica

Modalitatea de transmitere a ofertei
Procedura de achizitie este achizitie directa. Ofertele vor fi transmise exclusiv prin e-mail la adresa

cnpedagogicdeva@gmail.com Tn termen de maxim 15 zile lucrdtoare de la receptia solicitarii de oferta. (toate
documentele vor fi asumate prin semnadtura digitala sau olografé)

Solicitari de clarificari

Solicitarile pentru clarificari vor fi transmise exclusiv prin e-mail la adresa cnpedagogicdeva@gmail.com
termen de maxim 2 zile lucratoare de la receptia prezentei documentatii. Termenul de raspuns este de
48 ore de la primirea solicitarilor.

Pentru a asigura o justificare corespunzatoare in alegerea ofertei pentru contractare, se va elabora Nota
justificativa de atribuire pornind de la cerintele solicitate, detaliind avantajele si dezavantajele ofertelor
primite in raport cu fiecare specificatie in parte, sau in raport cu celelalte oferte. In vederea respectarii
principiilor, va fi selectata oferta cu cele mai multe avantaje tehnice in vederea realizarii scopului
proiectului.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a selecta serviciile care raspund cel mai bine
cerintelor sale. Ofertantii sunt incurajati s& depuna oferte cat mai avantajoase in vederea indeplinirii
scopului proiectului.

Evaluarea ofertelor se va incheia odata cu intocmirea Notei justificative de atribuire, unde vor fi
precizate avantajele si dezavantajele ofertelor primite in raport cu specificatiile minimale si cu celelalte
oferte primite precum si modalitatea in care oferta castigatoare contribuie la realizarea proiectului.
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Prin urmare se vor analiza si compara, in vederea realizarii scopului proiectului, urmatoarele
elemente:

o Experientd relevanta in activitati de sprijin, mentorat, tutorat (proiecte similare implementate
anterior, recomandari din partea altor beneficiari)

o Calitatea propunerii tehnice ( creativitatea si inovatia metodologiilor propuse, adaptabilitatea
activitatilor la specificul grupului tinta)

e Asumarea unor angajamente superioare in raport cu cerintele minimale

e Pretul ofertei
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