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R PROCEDURA OPERATIONALA
Inscrierea elevilor in clasa a V-a in anul scolar 2024-2025

APROBAT
Functia:

Nume:
Semnatura:

Data:

Documente de referinta:

OUG nr. 75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii educatiei in Romania

HG NR. 21/18.01.2007 pentru aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie a unitatilor de invatamant
preuniversitar

SR EN ISO 9001:2001 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

Ordin MEC 4183/2022 Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatii de invatamant preuniversitar

Ordinul secretarului general al Guvernului 400/12.06.2015 privind aprobarea Codului controlului intern / managerial al entitatilor
publice

Legea Invitimaéntului Preuniversitar nr. 975/04.07.2023

Legea Educatie nationale nr.1/2011

OMEC/4812/30.07.2020 — Regulamentul cadru pentru organizarea si functionarea invatiméntului pedagogic in sistemul de
invitimént preuniversitar

Ordinul 4797/31.09.2017 — Regulamentul cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim
intensiv, respectiv bilingv in unititile de invatdmant preuniversitar

Adresa 37471/12.09.2019 — precizari privind studiul limbilor moderne in regim intensiv si bilingv

Adresa MEC cu nr. 24676/25.01.2021 referitoare la studiul limbilor moderne in regim intensiv si bilingv
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1. Scopul si domeniul de aplicare:
- Scopul acestei proceduri consti in:

Organizare si desfasurarea inscrierii in clasa a V-a la Colegiului National Pedagogic Regina Maria
Deva pentru anul scolar 2024-2025
- 4 clase cu program de studiul intensiv engleza
La clasele de a V-a intensiv eneglezi vor fi alocate 4 ore pe siptiména (2 ore din trunchiul comun si 2
ore — curriculum la decizia scolii tip aprofundare) avand aceeasi rubrica in catalog cu disciplina sursi studiata
in regim de trunchiul comun pentru a se asigura in acest mod parcurgerea integrala a programei specific
predarii limbii modern in regim intensiv.

- in cazul in care numarul de cereri depaseste numarul de locuri aprobate, admiterea la aceste clase se va
realiza in baza unui test de competente lingvistice conform procedurii stabilite la nivelul Colegiului National
Pedagogic Regina Maria Deva si aprobata de ISTHD

- Procedura se aplica secretarelor, cadrelor didactice implicate procesul de inscriere a elevilor in clasa a
V-a si conducerea Colegiului.
- Beneficiarii acestei proceduri sunt elevii, parintii, cadrele didactice si conducerea colegiului

2. Continutul procedurii
inscrierea la clasa a V-a se realizeazi conform graficului:

- Consituirea comisiei de inscriere in clasa a V-a la nivelul institutiei prin dezicie interna :
15.03.2024

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unititii de invagdmant;

b) secretar — Simon Rodica

¢) membri — 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc

- 01.04.2024- 30.04.2024 Mediatizarea ofertei scolare conform Planului de scolarizare aprobat de
ISJ HD pentru anul scolar 2024-2025, in sedintele cu parintii de clasa a IV-a, la avizier, pe site §i
pe retele de socializare.

- 01.05.2024 - 31.05.2024 Etapa I - fnscrierea in clasa a V-a pe baza optiunilor exprimate in scris de
citre parintii/tutorii legal instituiti ai elevilor. Au prioritate elevii care finalizeaza Icasa a Iv-a in cadrul
unitatii.

- 26.08.2024- 31.08.2024 Etapa Il (dacii mai sunt locuri disponibile )

- Inscrierea se poate face :
- on line - e-mail inscrieripeda@gmail.com sau WhatsApp 0771054504
fizic — depunere documente la secretariatul Colegiului National Pedagogic ”"Regina Maria”
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Are drept de inscriere orice elev care este absolvent al clasei a [V-a aflat cu domiciliul in circumscriptia
arondatd colegiului conform art 8 alin (1-3) Regulamentul de Organizare si functionarea a Colegiului National
Pedagogic "Regina Maria” Deva.

Pirintele, tutorele sau sustinitorul legal are dreptul de a solicita scolarizarea copilului la o alté unitate de
invagdmant cu clase de invatamant primar sau gimnazial decét cea la care domiciliul sdu este arondat.
fnscrierea se face in urma unei solicitiri scrise din partea parintelui, tutorelui sau sustindtorului legal i se
aprobi de citre consiliul de administratie al unitatii de inva{amant la care se solicitd inscrierea, in limita
planului de scolarizare aprobat, dupa asigurarea scolarizrii elevilor din circumscriptia scolard a unitatii de
invatamant respective. Au prioritate elevii care au finalizat clasa a IV-a la unitatea noastra.

Numiirul maxim de elevi/ clasi este 26 . Exceptie fac clasele care au continuitate din clasa a I'V-a.

Acte necesare:
- Cerere tip
- Certificat de nastere copil (document scanat/copie)
- CI/BI périnte (document scanat/copie )
- Certificat de competente lingvistice (daci este cazul - document scanat/copie)

1 Analizarea de citre Comisia de inscriere a elevilor in clasa a V-a a numdrului de elevi inscrisi ,
daca numarul de elevi inscrisi in clasa a V-a este mai mare decéat numdrul de locuri se organizeaza testul de
competente privind limba engleza la nivelul unitatii de invatgmant, dupa incheierea anului scolar in cazul in
care nu se respectd art. 6 alin 2 din OMEN 4796/ 31.08.2017 si a precizdrilor din Adresa 37471/12.09.2019 —
precizari privind studiul limbilor moderne in regim intensiv si bilingv 22 iunie 2021.

II. Organizarea testului de competente privind limba engleza la nivelul unititii de invatdmant,
dupa incheierea anului scolar in cazul in care nu se respectd art. 6 alin 2 din OMEN 4796/ 31.08.2017 si a
precizarilor din Adresa 37471/12.09.2019 — precizéri privind studiul limbilor moderne in regim intensiv §i
bilingv

I11. Anuntarea elevilor si parintilor termen 21 iunie 2024 / 02 septembrie 2024 de citre Comisia de
organizare si evaluare si Comisia de contestafii a Testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasa
aV-a.

IV. Sustinerea Testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a, afisarea

baremului cu criteriile de departajare, a rezultatelor si solutionarea eventualelor contestaii se vor desfasura in
perioada 24.06-26.06.2024 sau, dacd este cazul, in perioada 02.09-04.09.2024.

V. Afisarea rezultatelor si componenta claselor de a V-a pe site-ul colegiului si la avizier
28.06.2024/ 05.09.2024.
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Comisia de inscriere in clasa aV-a la nivelul institutiei :
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;
b) secretar — Simon Rodica Mariana
¢) membri — 1-5 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.
Atributii:
- asigurd informarea parintilor/ tutorilor legal instituiti/ imputernicitilor legali referitor la prevederile
legale, la procedurile si calendarul inscrierii;
- asigurd crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru inscrierea in clasa a V-a; in acest scop
alocd un numir suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere;
- verifica documentele depuse/ transmise la inscriere, in prezenta périntilor/ tutorilor legal instituiti/
imputernicitilor legali
- proceseazi, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de
parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, cererile de inscriere ale celor care propune consiliului de

administratie al unitatii de invatdmant lista candidatilor admisi, spre validare;
- afiseaza, in termenul stabilit de procedurs, listele copiilor inmatriculati la clasa a V-a;

Calendar inscriere clasa a V-a

Nr. Crt. | Etapa Termen
1. Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de 29.03.2024
scolarizare propus, respectiv numirul de clase a
V-a alocate, inclusiv pe site-ul colegiului.
2 Mediatizarea ofertei scolare conform Planului de | 01 aprilie — 30 aprilie 2024
scolarizare aprobat de ISJHD in anul scolar
2023-2024, in sedintele cu parintii de clasa a IV-a,
la avizierul scolii pe site-ul, facebookul scolii
3. 1. Inscrierea in clasa a V-a pe baza optiunilor 02.05.2024-31.05.2024
exprimate in scris de citre parintii/tutorii legal
instituiti ai elevilor ( cerere tip —anexa 1), in
limita locurilor disponibile. 26.08.2024- 31.08.2024
II. In cazul neocupirii locurilor- perioada de
inscriere etapa 11
4. | Organizarea testului de competente privind limba 24.06-26.06.2024
englezii la nivelul unitiitii de invitimant, dupa 02.09-04.09.2024
incheierea celui de-al doilea semestru al anului ( daci este cazul)
scolar.
5. | Afisarea rezultatelor 28.06.2024
05.09.2024
Afisarea componentei claselor a V-a pe site-ul
colegiului si la avizier 06.09.2024




