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1. Scopul si domeniul de aplicare:
1.1. Scopul acestei proceduri consta in:

1.1.1. Definirea clard a modalitatii de inscriere a copiilor in invitimantul primar conform legislatiei in vigoare

1.1.2. Stabilirea clard a comsiei de inscriere a copiilor in clasa pregititare si a calendarului conform legislatiei in
vigoare.

1.1.2. Aceastd procedurd se aplica tuturor elevilor/ parintilor si cadrelor didactice de la Colegiul National

Pedagogic Regina Maria Deva

2. Descrierea procedurii:

Scopul procedurii este stabilirea modalitatii de inscriere in clasa pregatitoare a tuturor copiilor care au
vérsta corespunzitoar planului de scolarizare aprobat de Inspectoratul Scolar Judeten Hunedoara pentru anul
2024-2025 la numdrul de clase pregititoare in numar de 4 clase pregitioare. Circumscriptia scolard a
Colegiului National Pedagogic Regina Maria Deva, planul de scolarizare, respectiv numarul de clase
pregititoare alocate sunt afisate, inclusiv pe site-ul scolii, site-ul inspectoratului scolar, conform Calendarului
inscrierii in invatamAantul primar pentru anul scolar 2024-2025.

Pentru informarea publicului interesat si pentru a permite parintilor/ tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali luarea unor decizii in cunostintd de cauzd privitoare la oferta scolard a Colegilului
National Pedagogic Regina Maria Deva se vor pune la dispozitie si informatii referitoare la locul de
desfasurare a activitatiilor clasei pregititoare la avizierul colegilului, pe site-ul si facebook-ul unitatii,
mentindndu-se la disponibilitatea organizirii i desfasurdrii programului ,$coala dupi scoald”. De asemenea
se va mentiona modul de organizarea si dotarea spatiului scolar al a Colegilului National Pedagogic Regina
Maria Deva.

3.Procedura de inscriere in fnviitimintul primar

Cererea-tip de inscriere se poate completa online, transmite pe e-mail, pe WhatsApp, prin postd sau se
poate depune la unitatea de invitdmant la care parintele/ tutorele legal instituit/ reprezentantul legal doreste
inscrierea copilului. Cererea de inscriere va fi postatd pe site-ul unitdtii si va exista letric la secretariatul
unittii. Dupa completare, cererea insotita de documentele de identitate copil- parinti, recomandare Gradinita
/ CIRAE (daca este cazul), documente doveditoare pentru indeplinirea criteriilor generale/ specifice (daca
este cazul) va fi transmisd electronic pe adresa de e-mail ‘nscrieripeda@gmail.com , pe WhatsApp la nr.
0771054504 sau se depune fizic la secretariatul unitatii. Pentru fiecare cerere S¢ va aloca un cod de
anonimizare si se va comunica parintilor/ tutorilor legali..

Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevdzuta de calendarul inscrierii, prin
introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte/ tutore legal instituit/ reprezentant legal.

Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant la care parintele/
tutorele legal instituit/ reprezentantul legal doreste inscrierea.

Validarea cererii-tip de inscriere constd in compararea datelor introduse in aplicatia informatica cu
documentele depuse de cétre parinte/ tutore legal instituit/ reprezentant legal, tiparirea §i semnarea fisei
tiparite.




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC PRIVIND Nr.de ex.: 3

REGINA MARIA” DEVA fnscriereacopiilor in invatiméantul primar — (Clasa R :
Y gl B, pregititoare) in anul scolar 2024-2025 Revizla:d Nrdo:ex. :

PO 03.6 Pagini

Exemplar nr.: |

Conducerea Colegiului National Pedagogic “Regina Maria” Deva si Inspectoratul $eolar Judetean
Hunedoara se asigura cd programul de completare/validare a cererilor-tip de inscriere in invatdmantul primar
este adaptat solicitérilor périn;ilor/tutorilor/imputemicitilor legali, permite procesarea tuturor solicitarilor si
asigurd fluenfa procedurilor, evitand aglomeratia.

Colegiul National Pedagogic “Regina Maria” Deva informeazd parintii/ tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali cid ordinea depunerii si/sau validirii cererilor-tip de inscriere nu
presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unor priorititi la inscriere. Informatia
este afisatd la secretariatul unititii de fnvitamant, la avizierul acesteia si pe site-ul scolii, daca acesta
existd, si este comunicata direct pirintilor/tutorilor legal instituiti.

Comisia de inscriere Colegiului National Pedagogic “Regina Maria” Deva asigurd imprimarea unui
numir de cereri-tip de finscriere, care sa fie completate de mana de catre parinti/tutori legal instituiti/
imputerniciti legali, in situatia in care completarea cererilor-tip de inscriere nu se poate face direct in aplicatia
informatica. Parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali sunt informati ca, dupa remedierea situatiei
speciale, vor fi invitati din nou la unitatea de invatimant pentru a verifica datele introduse in aplicatia
informaticd, pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarca exemplarului de cerere-tip tiparit din
calculator.

Pirintele/ tutorele legal instituit/ reprezentantul legal depune, in momentul completirii cererii — tip de
inscriere la unitatea de invatdmant, sau, dupd caz, in momentul validarii acesteia, 0 fotocopie a actului de
identitate propriu si o fotocopie a certificatului de nastere al copilului.

in cazul in care cererea-tip de inscriere este completatd pentru un copil care Implineste varsta de 6 ani
in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2024 inclusiv si care a frecventat gradinita, alaturi de documentele
mentionate parintele/ tutorele legal instituit/ reprezentantul legal depune si 0 recomandare pentru inscrierea in
invatimantul primar cliberata de unitatea de invafamant cu nivel prescolar unde a fost inscris copilul.

Pentru copii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 01 septembrie — 31 decembrie 2024 inclusiv,
care NU au frecventat gradinita sau au revenit din striinitate este necesard evaluare psihosomatica eliberatd
de CJRAE

in cazul in care solicitd inscrierea la altd unitate de invatamant decat scoala de circumscriptie, pe
langa documentele mentionate si, dupa caz, la parintii/ tutoril legal instituiti/ reprezentantii legali depun si
documente care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, stabilite si aprobate de catre Consiliul de
Administratie al unitatii si al Inspectoratului $colar Juedtean Hunedoara.
in cazul in care solicita inscrierea la altd unitate de invatimant decét scoala de circumscriptie, parintele/
tutorele legal instituit/ reprezentantul legal mentioneaza, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de
inscriere, daca este de acord cu inscrierea copilului la scoala de circumscriptie, in situatia in care acesta nu
este admis la scoala solicitatd, din lipsi de locuri libere.

Viza de resedinta aplicatd pe cartea de identitate a parintilor/ reprezentantilor legali dupa data
afisarii Circumscriptiei scolare nu este consideratd valida pentru__dovedirea domiciliului__in
circumscriptia unititii noastre.

in momentul prezentdrii la unitatea de invatamant pentru completarea cererii-tip de inscriere, parintii/
tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali sunt informati ca aplicatia informaticd nu permite inscrierea
copilului la mai multe unitati de invafamant. in cazul in care aplicatia informatica semnaleazd cd pentru
copilul respectiv a mai fost depusd o cerere de inscriere la altd unitate de invatamant, inscrisa in baza de date,
intrucét a fost validata, dosarul de inscriere nu este acceptat §i riméne valabili optiunea deja asumata pentru
altd unitate de invitamant.
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in momentul prezentdrii la Colegiului National Pedagogic Regina Maria Deva pentru completarea sau

validarea cererii-tip de inscriere, parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali sunt informati cu privire
la prevederile prezentei metodologii, la modalitatea de definire a numirului de locuri libere si la criteriile de
departajare generale i specifice care sunt utilizate in cazul in care numdrul de opfiuni pentru respectiva
unitate de invitimant este mai mare decat numarul de locuri libere. Colegiului National Pedagogic Regina
Maria Deva pune la dispozitia pe‘irin‘;ilor/tutorilor/imputernicitilor legali aceste informatii si prin afisare.
Totodatd parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali sunt informati si li se cere acordul pentru
efectuarea pllacticii pedagogice la clase de citre elevi si studenti din cadrul filierei Vocationale, profil
Pedagogic. In cazul in care parintele- tutorele legal nu isi exprima acordul de efectuare a practicii
pedagogice, dosarul de inscriere nu este acceptat.
Pentru validarea cererii-tip de inscriere, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de invatamant
tipareste fisa completatd in aplicatia informatica, in prezenta parintelui.

Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea copiilor in
clasa pregititoare se face in doua etape succesive, dupd cum urmeaza:

- prima etapd, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si
din documentele depuse de parinti/ tutori legal instituiti/ reprezentanti legali, folosind aplicatia informatica si
pe baza deciziilor consiliilor de administratie ale unitatilor de invatamant, luate in urma aplicirii criteriilor de
departajare pentru copiii din alte circumscriptii scolare.

in cazul in care numarul solicitarilor este mai mare decat numirul locurilor libere, comisia de
inscriere din unitate va aplica criteriile de departajare generale si apoi, dacd este necesar, pe cele specifice, in
vederea stabilirii candidatilor care vor fi admisi.

Repartizarea se va face in ordine descresciatoare a pumirului de criterii generale de
departajare cumulate de catre fiecare copil , apoi se aplica criteriile de departajare specifice aprobate
de ciitre Consiliul de Administratie al unitétii si avizate de citre consilierul juridic al Inspectoratului
Scolar Judetean Hunedoara. Documentele referitoare la indeplinirea criteriilor generale si/ sau
specifice se depun in momentul completarii/ validarii cererii- tip de inscriere si nu se acceptd
depunerea ulterioari a acestora.

in cazul in care pe ultimul loc liber este inmatriculat un copil din altd circumscriptie, fratele/sora
geaman(a) este admis(a) peste numdrul de Jocuri alocat.

- a doua etapi, in care este asiguratd inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la
prima etapd sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.
in situatii exceptionale, consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de
scolarizare pentru a asigura accesul la educatie al tuturor copiilor care trebuie sa isi facd debutul scolar in
anul 2024-2025.

Numirul maxim de elevi/clasa este de 22 elevi. Pentru situatii exceptionale Consiliul de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara poate aproba suplimentarea cu maxim 2 locuri-
clasa.

4. Comisia de inscriere din Colegiului National Pedagogic Regina Maria Deva este alcituitd din:

a) presedinte — Prof. Tripa Louise- Gabriel -DIRECTOR;
b) secretar — Simon Rodica Mariana Secretar; .
¢) membri — Beregszaszy Daniela— PROFESOR PENTRU iINVATAMANT PRIMAR;

Dan Giorgiana- PROFESOR PENTRU iNV@TAmANT PRIMAR;
Orvas Dana- PROFESOR PENTRU INVATAMANT PRIMAR;
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Sima Raluca - PROFESOR PENTRU INVATAMANT PRIMAR;
Minuca Emilia- PROFESOR PENTRU iINVATAMANT PRIMAR;
Marina Dariu — Informatician.
Atributii:
a) asigurd informarea parintilor/ tutorilor legal instituiti/ imputernicitilor legali referitor la prevederile
legale, la procedurile si calendarul inscrierii;

b) asigura crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru inscrierea in clasa pregititoare; in acest
scop alocd un numar suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere la clasa
pregétitoare, precum si resursa umand necesard si competentd pentru operarea pe calculator;

¢) verificd documentele depuse la inscriere, valideazi cererile-tip de inscriere, cuprinzand datele
personale si, dupa caz, informatia necesard pentru asigurarea departajarii candidatilor proveniti din alte
circumscriptii;

d) rispunde de transcrierea corecti a datelor in cererile-tip de inscriere §i verificd corectitudinea
informatiilor introduse in aplicatia informatica; efectueazi corectarea greselilor sesizate;

e) stabileste si anuntd din timp criteriile de departajare specifice unitatii de invatimant, care se aplicd
in situatia in care existd mai multe cereri de la parinti/ tutori legal instituifi/ reprezentanti legali din afara
circumscriptiei scolare decét locuri ramase libere dupd inscrierea copiilor din circumscriptia scolaré;

f) transmite, spre analiza si in vederea acordarii avizului de legalitate, comisiei judeten criteriile
specifice de departajare care se aplicd in cazul in care existd mai multe solicitdri de inscriere a copiilor din
afara circumscriptiei scolare decét locuri libere;

g) proceseazd, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de
parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, cererile de inscriere ale celor care au domiciliul in afara
circumscriptiei scolare si solicitd inscrierea la respectiva unitate de invatamant pe locurile ramase libere;
admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, $i propune
consiliului de administratie al unitatii de invatamant lista candidatilor admisi, spre validare;

h) asigurd marcarea in aplicatia informatica a cererilor — tip de inscriere depuse de parintii/ tutorii
legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care provin din altd circumscriptie scolard, admisi in Colegiul
National Pedagogic Regina Maria Deva;

i) asigurd comunicarea permanentd, in perioada inscrierii, care si ofere informatii si consiliere
persoanelor care se prezintd pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita
informatii referitoare la cuprinderea copiilor in invitimantul primar;

j) afiseaza, in termenul stabilit de metodologie, listele copiilor inmatriculati la clasa pregatitoare;

k) elaboreaza si transmite Inspectoratului Scolar J udetean Hunedoara raportul cu privire la modul de
desfasurare a procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar in Colegiul National Pedagogic
Regina Maria Deva, in termen de 5 zile de la incheierea ultimei etape de inscriere, si propune eventuale
modificari ale metodologiei.
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5. Calendarul inscrierii in invitiméantul primar

Nr.crt Etapa Data

1. Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de scolarizare propus, 25.03.2024
respectiv. numirul de clase pregatitoare alocate, inclusiv pe site-ul
acesteia, daci existd, si pe site-ul inspectoratului scolar.

2. Afisarea, la sediul Colegiului National Pedagogic Regina Maria Deva si | 25.03.2024
pe site-ul, a informatiilor care permit pdrintilor sd cunoasca activitatea
specifica clasei pregétitoare din cadrul unitatii, cum ar fi:

-organizarea procesului de invatamant in cadrul unei gradinite aflate in
structura scolii

- organizarea programului Scoala dupa scoald, fotografii ale spatiului in
care se desfasoard activitatea la clasa pregatitoare

3 Postarea pe site-ul CIRAEHD a modelului de cerere — tip (Anexa 4) | 26.03.2024
pentru evaluarea copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1
septembrie — 31 decembrie 2024, inclusiv, care nu au fost evaluati péna la
data instituirii starii de urgenta si care:

e nu au frecventat gradinita;

e s-au intors din striinatate; Afisarea programului de evaluare a copiilor
la avizierul si pe site-ul CJRAEHD

4. Postarea pe site-ul ISJHD respectiv al Colegiului National Pedagogic 26.03.2024
Regina Maria Deva cu nivel prescolar/primar a modelului de cerere-tip
(Anexa 3) pentru evaluarea copiilor care au frecventat gradinita §i care
implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2024,
inclusiv, si care nu au fost evaluati;

D Anuntarea, prin afisare la sediul Colegiului National Pedagogic Regina 27.03.2024
Maria Deva pe site-ul acestuia criteriile specifice de departajare elaborate
de unitatile de invatimént, in urma consultarii cadrelor didactice si a
partenerilor sociali — sindicate, consiliu reprezentativ al parintilor -
avizate, din punctul de vedere al legalitatii, de catre consilierul juridic si

aprobate n consiliul de administratie al unitatii de invatdmant.

6. Anuntarea, prin afisare la sediul Colegiului National Pedagogic Regina | 27.03.2024
Maria Deva pe site-ul acestuia, a listei documentelor care si dovedeasca
indeplinirea criteriilor specifice de departajare si a procedurii privind
constituirea formatiunilor de elevi.
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Nr.crt

Etapa

Data

"4

Evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1
septembrie — 31 decembrie 2024 si eliberarea recomandarii pentru
inscrierea in invatimantul primar

Pentru copiii care au frecventat gradinita

e inregistrarea cererilor transmise/depuse la unitatile de invatdmant cu
nivel prescolar pentru obtinerea recomandarii de finscriere in clasa
pregétitoare

e Eliberarea/transmiterea de citre unitatea de invatiméant cu nivel
prescolar a recomandarii de inscriere in clasa pregititoare sau in grupa
mare, dupa caz;

Pentru copiii care NU au frecventat gradinita sau au revenit din
striainitate

e (inregistrarea de catre CJRAEHD a cererilor de evaluare,
depuse/transmise de parinti pentru copiii care findeplinesc criteriile
previzute la Art. 7 alin. (1);

e Planificarea de citre CJRAEHD a organizarii evaludrii; afisarea si
comunicarea programarii pentru participarea la evaluare;

e Desfasurarea evaludrii copiilor de citre CJRAEHD

e Eliberarea/transmiterea de cétre CJRAEHD a recomandarii de inscriere
in clasa pregdtitoare sau in grupa mare, dupa caz,

28.03.2024-
10.04.2024

Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele copiilor si
rezultatele evaludrii, respectiv recomandarea de inscriere fin clasa
pregatitoare sau in grupa mare, dupa caz, de la unitatile de invatamant
prescolar sau CJRAEHD citre comisiile judetene ISJHD

11.04.2024

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in inviitaimantul
primar
e Completarea cererilor-tip de inscriere de cétre parinti/ tutori legali
instituiti/ reprezentanti legali, online sau la unitatea de invatamant

e Depunerea/transmiterea cererilor-tip de inscriere la unitatea de
invitimant la care solicitd inscrierea copiilor, inclusiv a
recomandarii de inscriere in clasa pregititoare, dupa caz, respectiv
a declaratiei pe proprie raspundere si a documentelor necesare in
copie simpld;

e Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia informatica;
Noti: Inspectoratele scolare pot decide reconfigurarea circumscriptiilor scolare pana la
data inceperii inscrierilor, astfel incat sa asigure optimizarea procesului de cuprindere a
copiilor in clasa pregititoare, in situatia in care capacitatea unei unitéti de invatimant nu
permite cuprinderea in clasa pregititoare a tuturor copiilor din circumscriptia gcolard
stabilita in anul scolar anterior, precum si in alte situatii justificate, cum ar fi eliminarea
segregirii scolare, rezultata din segregarea pe criteriul mediului de rezidentd.
Inspectoratele scolare pot decide extinderea activitatii didactice in situatia unitatilor de
invatimant care au un numar mare de solicitari de inscriere in clasa pregititoare, in alte
unititi de invatdmant care au spatii disponibile.

11.04- 14.05.2024
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10.

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in inviatadméntul
primar

Prima etapd de inscriere in invdtdmdantul primar
Procesarea de cdtre Comisia nationald a cererilor-tip de inscriere, cu
ajutorul aplicatiei informatice si repartizarea copiilor la scoala de
circumscriptie.

14.05- 17.05.2024

11.

ocesarca la nivelul unititilor de invéfdmént, pe baza informatiilor
din cererile-tip de fnscriere si din documentele depuse/transmise de
parinti/ tutori legal instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care
se solicita inscrierea la o altd unitate de invatamant decat la scoala de
circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau respingerea
cererilor acestora, la nivelul comisiei de inscriere din unitdtile de
invatamant, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de
departajare §i validarea de catre Consiliul de administratie al unitatii
de invatimant a listei candidatilor admisi in aceastd faza;
Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor — tip de inscriere pentru
candidatii admisi in aceasté faza.

20.05 -27.05.2024

12.

e Afisarea pe site-ul Colegiului National Pedagogic Regina Maria
Deva si pe site-ul inspectoratului  scolar a candidatilor
inmatriculati, a numarului de locuri ramase libere

29.05.2024

13.

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in invatimantul
primar
A doua etapd de inscriere in invdtdmantul primar

e Comunicarea, prin afisare la colegiului si pe siteul inspectoratului,
a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborate de inspectoratul scolar;

e Informarea Ministerului Educatiei si Cercetarii de citre comisia
judeteand, cu privire la procedura specifica de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua.

e Procedurile vor viza modalitati de comunicare si transfer de
documente on-line, dupa caz.

30.05.2024

14.

o Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul
Colegiului daca se afla pe prima pozitie_dintre cele trei optiuni
exprimate pentru etapa a doua, de catre parintii copiilor care nu au
fost cuprinsi in nicio unitate de invatamant in etapa anterioard sau

31.05- 07.06.2024
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care nu au participat la prima etapa;
o Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatimant aflatd 10.06.-14.06.2024
pe prima pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor.

15. o Procesarea la nivelul colegilui a cererilor-tip de inscriere depuse | 17.06-21.06.2024
de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicand
procedura specifica elaboratda de ISJHD pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor
disponibile;

e Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de
inscriere pentru candidatii admisi in aceasta etapa.

16. Afisarea la sediul colegiului a listelor finale ale copiilor inscrisi in 21.06.2024
clasa pregatitoare
17. intrunirea Comisiei de Tnscriere in invatimantul primar pentru 02.09-03.09.2024

efectuarea repartizarii elevilor admisi/ clase si tragerea la sorti a literei
de citre invitatoarele care vor prelua Clasa pregitittoare 2023-2024

18. Afisarea anonimizatd a listelor cu elevi- clase 03.09.2024

19. e Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a 02.09- 06.09.2024
cererilor parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor
legali ai copiilor care nu au fost inca inscrigi
e Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii
referitoare la inscrierea in invagimantul primar, avand in
vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului _ ]




