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PROCEDURA OPERATIONALA
privind distribuirea elevilor in clasele pregititoare in cadrul
Colegiului National Pedagogic ”Regina Maria” Deva

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

Elaborat Dir. Tripa Louise- Gabriel

Verificat Dir. adj. Rus Dumitru

Dir adj. Demian Flaviu
Secretar gef Gabriela Nicoard
Secretar Simon Rodica Mariana

Aprobat Responsabil C.E.A.C. — Cioara Liliana Semnatura:

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia/ revizia in | Componenta revizuitdi | Modalitatea reviziei | Data de la care se
cadrul editiei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
2.1. | Editia 1 X X 26.03.2018
2.2. | Revizial 24.09.2019
2.3 | Revizia2 24.02.2020
2.4 | Revizia3 X X 15.08.2022
2.5 | Revizia4 Modificare legislatie 30.03.2023

3. Lista cuprizdnd persoanele cirora li se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

o :
S.coplfl" Exemplar | Compartiment FuticHia Nume si Da.ta. | Semnitura
difuzarii | nr.: prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7

3.1. | Aprobare |1 Comisia C.E.A.C.

Str. Gh. Baritiu, nr. 2, 330065-DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel/Fax: +4 (0) 254.216.826
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Aplicare 1 Consiliul de
Administratie
Aplicare 1 Comisia de Inscriere
in clasa pregititoare
1 Directorul Tripa Louise-
institutiei Gabriel
1 Comisia de inscriere | Personal
a elevilor la clasele | didactic/
pregétitoare didactic
auxiliar
3.2. | Informare |2 Comisia de Personal
inscriere a elevilor | didactic/
la clasele didactic
pregétitoare auxiliar
2 Comisia C.E.A.C. | Cadre
didactice
2 Secretar Didactic Simon Rodica
auxiliar
Evidenta 3 Secretar Didactic Simon Rodica
auxiliar
Arhivare 4 Secretar Didactic Simon Rodica
auxiliar
CUPRINS:
a. Scopul procedurii
b. Aria de cuprindere
c. Responsabilitati
d. Descrierea procedurii
e. Lista de difuzare a procedurii
f. Anexe

1. Scopul procedurii:
Scopul procedurii este de a stabili modalitatea de distibuire a elevilor din clasele pregatitoare in cadrul

Colegiului National Pedagogic “Regina Maria” Deva.

2. Baza legala
Procedura este elaboratd pe baza;

* Constitutia Romaniei, republicati;
ART. 16 Egalitatea in drepturi
(1) Cetatenii sunt egali in fafa legii si a autoritatilor publice, fara privilegii si fard discrimindri.
(2) Nimeni nu este mai presus de lege.
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* Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicat;
ART. 6 Respectarea si garantarea drepturilor copilului se realizeazd conform urmétoarelor principii:
a) respectarea §i promovarea cu prioritate a interesului superior al  copilului;
b) egalitatea sanselor si nediscriminarea.

* Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

ART.2
(4) Statul asiguri cetitenilor Romaniei drepturi egale de acces la toate nivelurile si formele de invatamant
preuniversitar si superior, precum si la invatarea pe tot parcursul vietii, fard nicio forma de discriminare.
ART.3
Principiile care guverneaza invatimantul preuniversitar si superior, precum si invatarea pe tot parcursul
vietii din Romaénia sunt:

a) principiul echitatii - in baza cdruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare.

* Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificirile
si completirile ulterioare;

ART. 1

(1) Prezenta lege stabileste regulile procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei

decizionale in cadrul autoritatilor administratiei publice centrale si locale, alese sau numite, precum si

al altor institutii publice care utilizeaza resurse financiare publice, in raporturile stabilite intre ele cu

cetdtenii si asociatiile legal constituite ale acestora.

(2) Legea are drept scop:

a) si sporeascd gradul de responsabilitate a administratiei publice fatd de cetétean, ca beneficiar
al deciziei administrative;

b) s implice participarea activd a cetétenilor in procesul de luare a deciziilor administrative si in
procesul de elaborare a actelor normative;

¢) s sporeascd gradul de transparentd la nivelul intregii administratii publice.

ART.2
Principiile care stau la baza prezentei legi sunt urmétoarele:

a) informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public care
urmeaza si fie dezbétute de autoritdtile administratiei publice centrale si locale, precum si asupra
proiectelor de acte normative;

b) consultarea cetdtenilor si a asociatiilor legal constituite, la initiativa autoritatilor publice, in
procesul de elaborare a proiectelor de acte normative;

¢) participarea activi a cetdfenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de elaborare a
proiectelor de acte normative, cu respectarea urmétoarelor reguli:

1. sedintele si dezbaterile autoritatilor si institutiilor publice care fac obiectul prezentei legi sunt
publice, in conditiile legii;

2. dezbaterile vor fi consemnate §i facute publice;

3. minutele acestor sedinte vor fi inregistrate, arhivate si facute publice, in conditiile legii.

e Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completirile ulterioare;

ART. 2 (1) Potrivit prezentei ordonante, prin discriminare se intelege orice deosebire, excludere,
restrictie sau preferintd, pe baza de rasd, nationalitate, etnie, limba, religie, categorie sociald,
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convingeri, sex, orientare sexuald, varstd, handicap, boald cronicd necontagioasd, infectare HIV,
apartenentd la o categorie defavorizata, precum si orice alt criteriu care are ca scop sau efect
restringerea, inlaturarea recunoasgterii, folosintei sau exercitarii, in conditii de egalitate, a drepturilor
omului si a libertitilor fundamentale sau a drepturilor recunoscute de lege, in domeniul politic,
economic, social si cultural sau in orice alte domenii ale vietii publice.

(3) Sunt discriminatorii, potrivit prezentei ordonante, prevederile, criteriile sau practicile aparent
neutre care dezavantajeazi anumite persoane, pe baza criteriilor prevazute la alin. (1), fafd de alte
persoane, in afara cazului in care aceste prevederi, criterii sau practici sunt justificate obiectiv de un
scop legitim, iar metodele de atingere a acelui scop sunt adecvate si necesare.

e Ordinul MEN nr. 3704/2023 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invitimantul primar pentru anul scolar 2023-2024;

Art. 10 (7) Criteriile specifice mentionate la alin. (5) nu pot include existenta unor liste de preinscrieri,
organizate in afara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd spiritul i litera
prezentei metodologii.

Art. 53 (1) Comisiile judetene si comisia municipiului Bucuresti monitorizeaza si controleaza
activitatea comisiilor de inscriere din unitdtile de invadtamant, verificdnd respectarea legalitdtii, a
transparentei si a prevederilor prezentei metodologii, inclusiv documentele elaborate de comisiile de
inscriere din unititile de invitimént sau documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa
pregititoare, si iau misurile care se impun pentru respectarea legalitatii si asigurarea drepturilor egale
pentru toti copiii.

e OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolare in unititile de invitimaint
preuniversitar.

ART. 1

(1) Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii $tiintifice isi propune ca politicd educationald
asigurarea echititii in educatie, in ceea ce priveste accesul egal la toate formele de invatgmant, dar si
in ceea ce priveste calitatea educatiei pentru toti copiii, fara nicio discriminare generata de originea
etnici sau de limba materni, dizabilitate si/sau cerinte educationale speciale, statutul socio-economic
al familiilor, mediul de rezident3 sau performantele scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei.
(2) Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, inspectoratele scolare judefene si unitéile
de invatamant preuniversitar din Romania vor promova cu prioritate principiile scolii incluzive. $coala
incluziva este o scoald prietenoasd si democraticd, care valorifica diversitatea socio-etno-culturala, o
scoald in care toti copiii sunt respectati §i integrati fara discriminare si fard excludere generate de
originea etnicid sau de limba materna, dizabilitate si/sau cerinte educafionale speciale, statutul
socioeconomic al familiilor, mediul de rezidents sau performantele scolare ale beneficiarilor primari
ai educatiei.
ART. 2

(1) iIn invagamantul preuniversitar este interzisa segregarea scolard pe criteriul etnic, al
dizabilitatii sau al cerintelor educationale speciale, pe criteriul statutului socioeconomic al familiilor,
al mediului de rezidents si al performantelor scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei, in conditiile
previazute de legislatia in vigoare si ale prevederilor prezentului ordin.
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(2) Prevenirea si eliminarea fenomenelor de segregare scolard constituie o conditie imperativa
pentru implementarea principiilor scolii incluzive.

ORDIN M.E.C.T. Nr. 1540 din 19 iulie 2007 (act publicat in: monitorul oficial nr. 692 din 11 octombrie
2007) privind interzicerea segregarii scolare a copiilor romi si aprobarea Metodologiei pentru prevenirea
si eliminarea segregarii scolare a copiilor romi

ART. 4. - Sunt considerate practici care conduc la segregare situatii, precum:

a) scolarizarea copiilor romi in scoli segregate rezidential, adica in scoli din cadrul sau aflate langa
un cartier ,,compact” de romi si fara o altd scoala in apropiere, in care toti elevii sau un procent foarte
mare sunt romi;

b) indrumarea si directionarea deliberata a copiilor romi cétre gradinite/scoli segregate din cadrul
sau de langa cartierele locuite de romi, in conditiile in care sunt accesibile gradinite/scoli mixte;

¢) plasarea tuturor copiilor care nu au frecventat gradinita in aceeasi clasa I;

d) plasarea deliberatd in cadrul unei scoli mixte a elevilor romi in grupe/clase/cladiri/alte facilitai
destinate doar lor;

€) separarea care rezultd din practici, precum: plasarea intr-o singurd clasd a copiilor care s-au
inscris tarziu la scoald sau péstrarea intacta de clase de romi cand copiii sunt transferati de la o gradinita
sau gcoald segregatd intr-o scoald mixta;

f) plasarea in grupe/clase/scoli separate a copiilor romi diagnosticati ca avand dificultati de
invatare/copii cu cerinte educationale speciale (CES).

3. Aria de cuprindere:
Procedura se adreseazd elevilor si parintilor care solicita inscrierea in clasa pregatitoare la

Colegiul National Pedagogic "Regina Maria” Deva.

4. Responsabilitati:
ale solicitantilor:
v Sa completeze o cererea-tip prin care sd solicite inscrierea in clasa pregatitoare la Colegiul
National Pedagogic “Regina Maria” Deva.
v’ Si prezinte documentele necesare procesului de inscriere.

ale Comisiei de Inscriere

v Si primeasci solicitarile parintilor/tutorilor legali si sa le inregistreze.

v’ Si realizeze baza de date cu elevii care solicitd inscriere in clasa pregétitoare pentru anul scolar
urmator.

v/ Sa anunte solicitantii asupra modalitatii de repartizare a elevilor in clasele pregititoare.

v" S3 comunice solicitantantilor rezultatul inscrierilor.

= ale Consiliului de Administratie

v Si propund modalitatea de distribuire a elevilor in clasele pregatitoare, in vederea constituirii unor
formatiuni de studio bazate pe criteria legale.

v/ Si Intocmeascd o procedurd care sd respecte drepturile copiilor si ale parintilor la o educatie
nediscriminatorie si de calitate, conform bazei legale prezentate mai sus.

v’ Sa asigure respectarea procedurii
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= ale CEAC-ului:
v’ Sa verifice legalitatea, oportunitatea si moralitatea procedurii.
v' Sa aprobe procedura realizatd

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Etapa I:
Afisarea la avizierul scolii si pe site-ul scolii a procedurii de distribuire a elevilor in clasele
pregétitoare.

Etapa a 1l-a:
Comisia de inscriere inregistreaza solicitérile, preia documentele necesare si comunica périntilor
procedura pentru repartizarea elevilor.

Etapa a Il1-a:
Comisia de inscriere pregiteste o sald si asigurd logistica necesard deruldrii procedurii de
repartizare a elevilor in clasele pregétitoare.

Etapa a IV-a:
Comisia de Inscriere, in urma Incheierii etapei I de inscriere si dupé afisarea listei cu elevii admisi,
vor proceda in urmétorul mod:

a. Varealiza céte un bilet cu fiecare cod alocat al fiecarui elev admis.

b. Pentru situatia in care sunt 2 frati, codurile acestora vor fi puse pe un singur bilet, iar pe lista unde
sunt repartizati vor ocupa 2 pozitii si se considera valabile 2 extrageri.

c. Toate biletele vor fi introduse intr-o urna.

Codul extras este citit cu voce tare si scris pe rdnd pe céte o lista,

e. La finalizarea extragerii codurilor alocate elevilor, se va proceda la extragerea literei viitoarei
clase, dupa acelasi procedeu: in urnd vor fi bilete cu atétea litere cate clase se vor realiza. Literele
sunt alese in ordine alfabetica.

f. Dupi ce se atribuie o literd fiecérei liste, se va proceda la extragerea numelui invétatoarei pentru
fiecare clasa.

g. Numele doamnelor invatitoare este scris pe bilete, se introduce in urna si se extrage pe rand pentru
fiecare clasa.

Extragerea va avea loc dupa afisarea listei finale cu elevii admisi.

Sedinta de repartizare va avea loc in aceeasi zi.

La extragere participa comisia de Inscriere, directorii adjuncti si reprezentantii parintilor din C.A.
Nu se admit schimburi de elevi intre clase.
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Etapa a V-a:

Comisia de inscriere va supune validarii Consiliului de Adminstratie formatiunile de studiu ale
claselor pregatitoare pentru anul scolar 2023-2024, din cadrul Colegiului National Pedagogic “Regina
Maria” Deva.

Etapa a VI-a:
Serviciul Secretariat va inregistra si arhiva procedura si documentele elevilor inscrisi.

5. Lista de difuzare a procedurii:
Serviciul Secretariat

Comisia de Inscriere in Tnvatdmantul primar
Consiliul de Administratie
Comisia C.E.A.C.

1. Intrunirea Comisiei de Inscriere in invitiméantul primar pentru | 01.09-03.09.2023
efectuarea repartizirii elevilor admisi/ clase si tragerea la sorti a literei
de catre invatitoarele care vor prelua Clasa pregatittoare 2023-2024

2, Afisarea anonimizat a listelor cu elevi- clase 03.09.2023




