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c) schema orard a unitdtii de invatamént/programul zilnic al unitdtii de invatimant
anteprescolar/prescolar;
d) planul de scolarizare.

Titlul IV Personalul unitdtilor de invitimant
Capitolul I Dispozitii generale

Articolul 38

(1) In unitdtile de inviEt&mant, perscnalul este format din personal didactic de conducere, didactic
de predare $i de instruire practic3d, didactic auxiliar si personal nedidactic.

(2) Selectia personalului didactic, a celui didactic auxiliar 51 a celui nedidactic din unitédtile de
invdtamant se face conform normelor specifice fiecirei categorii de personal.

(3) Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar sl nedidactic in unititile de
invdtdmént cu personalitate juridicd se reazlizeazs prin incheierea contractului individuzl de muncéa
cu unitatea de invaAtamént, prin reprezentantul siu legal.

Articolul 38
(1) Drepturile s$i obligatiile personalului din Invatdmant sunt reglementate de legislatia in

~ vigoare.
(2) Personalul din invit&méntul preuniversitar trebuie si indeplineascd conditiile de studii cerute
pentru postul ocupat si s& fie apt din punct de vedere medical.
(3} Personalul din invdtdméntul preuniversitar trebuie s& aibi o tinutd morald demn3, in concordanta
cu valorile pe care trebuie s& le transmits copiilor/elevilor, o vestimentatie decenti si un
comportament responsabil.
(4) Personalului din inv&{dmintul preuniversitar ii este interzis si desfdsoare si s& incurajeze
actiuni de naturd s& afecteze imaginea publici a copilului/elevului si viata intimi, privati sau
familiald a acestuiz sau ale celorlalti salariati din unitate.
(5) Perscnalului din inv&t&mantul preuniversitar ii este interzis s& aplice pedepse corporale,
precum s$i s& agreseze verbal, fizic sau emotional copiii/elevii si/sau colegii.
(6) Perscnalul din invat&mé&ntul preuniversitar are obligatia de a veghea la siguranta
copiilor/elevilor, pe parcursul desfisurarii programului scolar si a activititilor scolare,
extracurriculare/extrascoclare.
(7) Personalul din inv&tdmantul preuniversitar are obligatia s& sesizeze, dupi caz, institutiile
publice de asistentd sociald/educationald specializati, directia generald de asistentsd socials si
protectia copilului in leg&turid cu orice incileciri ale drepturilor copiiler/elevilor, inclusiv in
legéturd cu aspecte care le afecteazd demnitates, integritatea fizicd si psihica.

Articolul 40

(1) Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigrami, prin statele de
functii si prin proiectul de incadrare ale fiecirei unitdti de invdtEmant.

(2) Prin crganigrama unit&tii se stabilesc: structura de conducere si ierarhia interni, organismele
.consultative, comisiile si celelalte colective de lucru, compartimentele de specialitate sau alte

structuri functionale previazute de legislatia in vigoare.

(3) Organigrama se propune de citre director la inceputul fiec&rui an scolar, se aprobad de citre
consiliul de administratie si se inregistreazs la secretariatul unitdtii de invatiméant

Articolul 41
Coordonarea activit&tii structurilor unitdtilor de invatdmént se realizeazd de cdtre un coordonator

numit, de reguld, dintre cadrele didactice titulare, prin hot&rire a consiliului de administratie,
la propunerea directorului.

Articolul 42

Personalul didactic auxiliar si nedidactic este organizat in compartimente de specialitate care se
afla In subordinea directorului/directorului adjunct, in conformitate cu organigrama unitdtii de
inv&t&dmént.

Articolul 43

La nivelul fiecdrei unitdti de invit&mént functioneazd, de reguld, urm&toarele
compartimente/servicii de specialitate: secretariat, financiar, administrativ, precum si alte

compartimente sau servicii, potrivit legislatiei in wvigoare.

Capitolul II Personalul didactic
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Articolul 44

Personalul didactic are drepturile si obligatiile previzute de legislatia in vigoare si de
contractele colective de muncd aplicabile.

Articolul 45

Pentru incadrarea $i mentinerea in functie, personalul didactic are obligatiz s& prezinte un
certificat medical, eliberat pe un formular specific, aprobat prin ordin comun al ministrului
educatiei s$i cercetdrii si ministrului s&ndt&tii.

Articolul 46

Personalul didactic are obligatia de a participa la activitéti de formare continui, in conditiile

legii.
Articolul 47

In unititile de inv&t&mint, cu exceptia nivelului prescolar, se organizeazd pe durata desfisurdrii
cursurileor serviciul pe gcoala. Atributiile personalului de serviciu sunt stabilite prin
.~ regulamentul de organizare si functionare a unitdtii de invitaméant.

Capiteolul III Personalul nedidactic

Articolul 48

(1) Personalul nedidactic are drepturile si obligatiile prevdzute de legislatia in vigoare si de
contractele colective de muncé@ aplicabile,.

(2) Organizarea si desfdsurarea concursului de ocupare a posturilor nedidactice dintr-o unitate de
invatamant sunt coordonate de director. Consiliul de administratie al unit#tii de invitamant aprobd
comisiile de concurs si valideazz& rezultatele concursului.

(3) Angajarea personalului nedidactic in unitdtile de inv&t#mént cu personalitate juridici se face
de cdtre director, cu aprobarea consiliului de administratie, prin incheierez contractului
individual de munca.

Articolul 49

(1) Activitatea personalului nedidactic este coordonatd, de requls, de administratorul de
patrimoniu.

(2) Programul personalului nedidactic se stabileste de cdtre administratorul de patrimoniu potrivit
nevoilor unit&tii de inv&tamant $i se aprobd de citre directorul/directorul adjunct al unit&tii de
inv&tamant.

(3) Administratorul de patrimoniu stabileste sectoarele de lucru ale perscnalului de ingrijire. In
functie de nevoile unitdtii, directorul poate solicitaz administratorului de patrimoniu schimbarea
acestor sectoare.
;(4) Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul subordonat in alte activitdti decat
"cele necesare unitdtii de invatamént.

(5) Administratorul de patrimoniu sau, in lipsa acestuia, alt:a perscana din cadrul compartimentului
administrativ, desemnatd de cdtre director, trebuie s& se ingrijeascd, in limita competentelor, de
verificarea periodicd a elementelor bazei materiale a unitdtii de invit&mant, in vederea asigurdrii
securitdtii prescolarilor/elevilor/personalului din unitate.

Capitolul IV Evaluarea personalului din unitdtile de invdt&mant

Articolul 50

Evaluarea personalului se face conform legislatiei in vigoare si a contractelor colective de munca
aplicabile.

Articolul 51
(1) Evaluarea personalului didactic se realizeazZ in baza fisei de evaluare adusi la cunostingd la

inceputul anului scolar.

(2) Evaluarea personalulul nedidactic se realizeazi la sfarsitul anului calendaristic.

(3) Conducerea unitdtii de invatamént va comunica in scris personalului didactic/nedidactic
rezultatul evaludrii conform fisei specifice.

Capitolul V Raspunderea disciplinari a personalului din unitatea de invatamant

Articolul 52
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Perscnalul didactic, personalul didactic auxiliar si cel de conducere raspund disciplinar conform
Legii educatiel nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completdrile ultericare.

Articolul 53

Personalul nedidactic rdspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicat&, cu modificdrile si completérile ulterioare.

Titlul V Organisme functionale si responsabilitdti ale cadrelor didactice
Capitolul I Organisme functionale la nivelul unit&tii de invatdmént
Sectiunea 1 Cecnsiliul profesoral

Articolul 54
(1) Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice de conducere, de predare si
de instruire practicd dintr-o unitate de invat&mént. Presedintele consiliului profesoral este
directorul.

(2) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cite ori este nevoie, la propunerea directorului
sau la solicitarea a minimum 1/3 din numdrul personalului didactic de predare si instruire practica.
{3) Personalul didactic de conducere, de predare si instruire practici are dreptul si participe la
toate sedintele consiliilor profescrale din unititile de invitamént unde isi desfésoaréd activitatea
si are obligatia de a participa la sedintele consiliului profesoral din unitatea de invat&mint unde
declara, iIn scris, la inceputul fiecdrui an scolar, c& are norma de baza. BAbsenta nemotivatd de la
sedintele consiliulul profesoral din unitatea de invit3mént unde are norma de bazi se considers
abatere disciplinars.

(4) Cvorumul necesar pentru intrunirea in sedinti a consiliului profesorzl este de 2/3 din numirul
total al membrilor, cadre didactice de conducere, de predare si instruire practici, cu norma de bazi
in unitatea de invAt&mant. '

(5) Hotaradrile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumdtate plus unu din numirul
total al membrilor consiliului profesoral cu norma de bazi in unitate, si sunt obligatorii pentru
personalul unitdtii de invat&mé&nt, precum si pentru copii, elevi, p&rinti reprezentanti legali.

Modalitatea de vot se stazbileste la inceputul sedintei.

(6) Directorul unitdtii de invdt&mant numeste, prin decizie, secretarul consiliului profesoral, ales
de consiliul profesoral. Secretarul are atributiaz de a redacta lizibil $i inteligibil procesele-
verbale ale sedintelor consiliului profesoral.

(7) La sedintele consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuts,
personalul didactic auxiliar si/sau personalul nedidactic din unitatea de invdtdmédnt, reprezentanti
desemnati ai pdrintilor, ai consiliului elevilor, ai autoritdtilor administratiei publice locale si
ai operatorilor economici si ai altor parteneri educationali. La sedintele consiliului profesoral
pot participa si reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de
activitate Invé{émént preuniversitar care au membri in unitate.

(8) La sfarsitul fiecdrei sedinte a consiliului profesoral, toti participantii au obligatia si

. semneze procesul-verbal de sedintd.

' (9) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul
de procese-verbale se numeroteazd pe fiecare pagini si se inregistreazi. Pe ultima pagina,
directorul unitédfii de invit{dmédnt semneazd pentru certificarea numirului paginilor registrului si
aplicad stampila unitdtii de invat&mént.

(10) Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit de un dosar care contine
anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informiri, tabele, liste, solicitdri, memorii,
sesizari etc.), numerotate si indosariate pentru fiecare sedinti. Registrul si dosarul se pistreazs
intr-un fiset securizat, ale cdrui chei se g&sesc la secretarul si la directorul unitdfii de
invatamént.

(11) In situatii obiective, cum ar fi celamitdti, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului profesoral se pot desfdsura on-line, prin mijloace electronice
de comunicare, in sistem de videoconferinti.

Articolul 55

Consiliul profesoral are urmdtoarele atributii:

a) analizeaza, dezbate $i valideazd raportul general privind starea 51 calitatea inv&tdmantului din
unitatea de invat@mént, care se face public:

b) alege, prin vot secret, reprezentantii persconalului didactic in consiliul de administratie;

c) dezbate, avizeazd si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institutionald &l unitdtii de invatamant;

d) dezbate si aprobd rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completdri sau modificiri
ale acestora;

e) aprobd raportul privind situatia scolard semestriald si anuald prezentat de fiecare
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